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DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO:

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION {UIPPE)

NIVEL JERARQUICO: OPERATIVO
REPORTA A: DIRECCION GENERAL Y PRESIDENCIA
SUPERVISA A: TESORERIA, DIRECCIONES Y COORDINACIONES
ESCOLARIDAD: LICENCIATURA, ADMINISTRACION Y DIRECCION DE NEGOCIOS
CONTADURIA PUBLICA.
EXPERIENCIA: EN PUESTO SIMILAR AL CARGO Y DE SECTOR PUBLICO Q PRIVADO LIDERAZGO.

HABILIDADES, CAPACIDADES:

e Capacidad de toma de decisiones y solucién de problemas

Capacidad de analisis, sintesis y redaccién
Capacidad de trabajo bajo presion

Trabajo en equipo

Orientacion a resultados Comunicacidn efectiva

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Valorar los resultados obtenidos en cumplimiento de los objetivos planeados en cada uno de los
programas y proyectos establecidos en el programa operativo anual 2022 ya que la informacion
de los diversos programas debe ser transparente, que permita dar a conocer el alcance, impacto
y beneficio de las acciones realizadas.

FUNCIONES DEL PUESTO:
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e Elaborar en coordinacion con las diversas dreas que integran el sistema municipal DIF, el
programa operativo anual 2022, en base a los lineamientos que establece el DIF del
Estado de México.”

Solicitar a las diversas dreas que conforman el sistema para el desarrollo integral de la
familia la informacion adecuada y precisa para la elaboracién del programa operativo
mensual.

Dar seguimiento y evaluacion a los programas, con la finalidad de orientar
adecuadamente las actividades relacionadas con el proceso de planeacion,
programacion y control, asi como determinar y aplicar las medidas que se requieran para
hacer mas eficientes y eficaces los programas.

Elaborar informe trianual, para la administracion 2022-2024 en base a los lineamientos
que nos marque Ia UIPPE del DIF estatal.

Elaborar informe trimestral.

Realizar porcentaje de evaluacion y avances de forma trimestral de cada uno de los
programas y metas, que integran el programa operativo anual 2022.

Apovar en la elaboracion de los PBRM, programa basado en resultados municipales,
{Gnicamente objetivos, metas, programacion y comparativo) de avance de cada uno de
(p B@géimas con los que opera el sistema para el desarrollo integral de la familia DIF.
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